
ADMISIÓN 
El proceso de admisión incluye 2 etapas, los cuales serán realizados por los padres de 

familias: 

- Pre -inscripción de Postulantes:  Se registrarán los datos básicos de uno de los 

padres o apoderado, así como, del (de los) postulante(s). Al terminar dicho registro 

el sistema generará los datos de acceso para ingresa al módulo de registros de datos. 

- Registro de Datos: En esta etapa se ingresarán los datos del padre, madre u 

apoderado y del (de los) postulante(s), así como, se cargarán o adjuntarán los 

documentos requisitos de admisión.  

ETAPA I: INSCRIPCIÓN DE POSTULANTES: 

Ingresar al enlace:  (Dato suministrado en secretaría del colegio) 

Se mostrará la siguiente ventana: 

  

  



En caso de estar de acuerdo, aceptar las condiciones. 

Ingresar los datos de uno de los responsables del postulante: 

Seleccionar la pestaña “Responsable (papá, mamá o apoderado)”: 

 

Luego Ingresar los datos del (de los) postulante(s). Seleccionar la pestaña “Interesado (hijos)” 



 

Luego de registrar los datos, pulsar el botón “Agregar Interesado” para añadir a la lista de 

postulantes: 

 

 

Podemos modificar los datos del postulante o eliminarlo, pulsando los botones que se muestran 

en la siguiente imagen, respectivamente: 



 

En caso de necesitar ingresar otro postulante procedemos de la misma manera que se registró el 

primer postulante: 

  



Finalmente pulsar el botón “Guardar” para grabar toda la información registrada: 

Para enviar información pulsar el botón “Aceptar”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pulsar el botón “OK” 

 

 

 

 

 

 

Luego el sistema le mostrará un resumen de la información registrada como: dato del postulante, 

así como, el enlace web al módulo registro de datos (Admisión), usuario ( correo registrado) y clave 

de acceso. También dicha información será enviada al correo registrado. 

 

Importante: 

Anotar y guardar los datos de accesos (usuario y contraseña) generados, necesarios para ingresar al 

siguiente módulo 

 

  



ETAPA II: REGISTRO DE DATOS (ADMISIÓN) 

Después de haber realizado su registro en el módulo de pre-inscripción y obtener sus 

datos de acceso, ingresar al enlace web (Dato suministrado en secretaría del colegio): 

Se mostrará la siguiente ventana de acceso: 

 

 

Ingresar el usuario y clave generado en la etapa I (módulo de pre-inscripción). 

Siguiendo el ejemplo anterior: 

 

 

 

Pulsar el botón “Aceptar” del mensaje que se muestra. 



 

 

Luego seleccionar al postulante a registrar, en caso de tener más de uno: 

 

 

Luego deberá registra los siguientes datos:  

 

 

 

  



1. Registrar datos del padre:  

 

 

2. Registrar datos de la madre:  

 

 

3. Registrar datos de los hijos:  

 

 

 

  



Para ingresar datos del postulante pulsar el botón editar                                              del hijo a registrar 

 

 

Aparecerá la siguiente venta, en donde debe ingresar los datos solicitados: 

 

Para terminar, pulsar el botón “Guardar” y para retornar a la ventana anterior pulsar el botón 

“Volver” 

  



5. Cargar o subir fotos de familia, padre, madre e hijos: 

 

6. Subir o descargar-subir los documentos requisitos de admisión, según sea el caso: 

 

Primero se debe seleccionar al postulante: 

 

 
 

     Luego seleccionar el documento a subir:    

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Para subir un documento debemos seleccionar el icono                    luego aparecerá la siguiente 

ventana: 

 

 

Dar clic en lo zona indicada en la imagen anterior. 



Se mostrará el explorador del sistema operativo, seleccionar el documento: 

 

Una vez cargado el documento, seleccionar el botón “Guardar” 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Cargado el documento, observará que aparece los siguientes íconos: 

           Para visualizar el documento subido 

    Para eliminar el documento subido 

 

  



 

Los documentos que primero tienen que ser descargados, luego llenados y posteriormente subidos 

están representados por los íconos:     (Cargar) y    (descargar) 

 

  



Primero descargamos el formato: 

 

 

 Y luego de llenar los datos solicitados, cargamos a la plataforma: 

 

No olvidar cargar todos los documentos solicitados. 

 

 

 

 

 



Para salir del módulo, hacer clic en:  

 

 

Luego seleccionar la opción “Salir”: 


