ADMISION

El proceso de admisidn incluye 2 etapas, los cuales seran realizados por los padres de
familias:

- Pre -inscripcidon de Postulantes: Se registraran los datos bdsicos de uno de los
padres o apoderado, asi como, del (de los) postulante(s). Al terminar dicho registro
el sistema generard los datos de acceso para ingresa al médulo de registros de datos.

- Registro de Datos: En esta etapa se ingresaran los datos del padre, madre u
apoderado y del (de los) postulante(s), asi como, se cargardan o adjuntaran los
documentos requisitos de admision.

ETAPA I: INSCRIPCION DE POSTULANTES:
Ingresar al enlace: (Dato suministrado en secretaria del colegio)

Se mostrara la siguiente ventana:

Aceptar los términos de condiciones.

Aviso de Privacidad y Proteccion de Datos Personales

En cumplimiento de la ley N° 29733 de 2011 y a su Reglamento DS N°. 003-2013-JUS de
2013, por |a cual se dictan disposiciones para la proteccién de datos personales, el Colegio
CLARETIANO con RUC 20141528069 y con domicilio en |a Av. Hisares de Junin Nro. 1355
Urb. La Arboleda, Trujillo, Trujille, La La Libertad, Peri, le informa que sus datos personales y
sensibles que se recopilen en este formulario y los que se requeriran durante el proceso de
admision seran de uso exclusivo para fines académicos y para el area de admision.

En ese sentido, como nuevo usuario del sistema de admision, al momento de brindar su
informacion y datos personales y aceptar los férminos y condiciones, usted otorga su
consentimiento previo, libre, expreso, informado e inequivoco

El ejercicio de derecho de acceso, actualizacion, inclusion, rectificacion, supresion o
revocacion de consentimiento, pedra solicitarse mediante la solicitud via correo electrénico
a admision@claretianotrujillo.edu.pe, o por escrito dirigido dirigido al Area de Admisidn.

Copyright @ Colegio Claretiano

D He leido y acepto el Aviso Legal y la Politica de Privacidad




En caso de estar de acuerdo, aceptar las condiciones.

revocacion de consentimiento, podra solicitarse mediante Ia solicitud via correo electronico
a admision@claretianotrujillo.edu.pe, o por escrito dirigido dirigido al Area de Admision.

Copyright @ Colegio Claretiano

He leido y acepto el Aviso Legal y la Politica de Privacidad

Aceptar

Ingresar los datos de uno de los responsables del postulante:

Seleccionar la pestafia “Responsable (papa, mama o apoderado)”:

Pre-inscripcion /

Responsable (papa, mama o apoderado) Interesado (hijos)

* Nimero de Documento * -
Decuments Solo un Apeliido

DI - 10293743 v

Apeliido paterno Apelido materno Nombres
RODAS GASPAR Pedro
Correo *

rgaspar3d@hotmail.com

Parentesco® Teléfono fijo Celular =

Papa - 228578 994578149

Luego Ingresar los datos del (de los) postulante(s). Seleccionar la pestaia “Interesado (hijos)”

Pre-inscripcion

Responsable (papa, mama o apoderado) Interesado (hijos)
Documento® Nimero de Documento * .
Solo un Apellido
DNI - 17393641 v P
Apellido paterno Apellido matermo MNombres
RODAS CASAS PEDRO
Afio de admision® Grado de admision* G Fecha nacimiento DDV.. Sexo®
2023 - Inicial 5 Afios 11/08/2017 Masculino -
+ Agregar interesado
= o Fecha
Apellidos y Nombres Documento Admision  Grado . Sexo




Luego de registrar los datos, pulsar el botén “Agregar Interesado” para anadir a la lista de

postulantes:

Pre-inscripcion

Documento*

DNI

Apellido paterno
RODAS

Responsable (papa, mama o apoderado)

Interesado (hijos)

Nimero de Documento *

- 17393641

Apellido materng
CASAS

Solo un Apellido

Afio de admision®

2023 -

Apellidos y Nombres

Grado de admision*
Inicial 5 Afios

Documento

v
Mombres
PEDRO
Fecha nacimiento DDV Sexo*
m 11/08/2017 Masculino hd

R

Admision Grado

Fecha
nacimiento

Sexo

Pre-inscripcion

Documento®

Apellido paterno

Responsable (papa, mama o apoderado)

Interesado (hijos)

NUmero de Documento *

Apellido materno

Solo un Apellido

Nombres

Afio de admisione

Apellidos y Nombres

RODAS CASAS, Pedro

Grado de admisien

DNI - 17393641

m Fecha nacimiento DD/...

Sexo® -

El interesado no cumple con la
edad requerida para el grado

Admision  Grado

2023

11/08/2017

+ Agregar interesado

Fecha
nacimiento

Masculino X/

Estudiante agregado /

Podemos modificar los datos del postulante o eliminarlo, pulsando los botones que se muestran
en la siguiente imagen, respectivamente:



Fecha o
Apeliidos y Nombres Documento Admisién  Grado o Sexo
nacimiento
Inicial 5
RODAS CASAS, Pedro DNI - 17393641 2023 :;'a 11082017  Masculino _ X A
05

+ Agregar interesado

Eliminar ‘
Editar

En caso de necesitar ingresar otro postulante procedemos de la misma manera que se registro el

primer postulante:

Pre-inscripcion

Responsable (papa, mama o apoderado)

Interesado (hijos)

I
Documento® Nimero de Documento * .
Solo un Apellido
DNI - 11190043 v P
Apellido paterno Apellido matemo Mombres
RODAS CASAS NICOLE
Afio de admision*® Grado de admisidn* m Fecha nacimiento DDV Sexo®
2023 - Primaria Prim... + 13/10/2016 Femenino -
_’ + Agregar interesado
- o Fecha -
Apellidos y Nombres Documento Admision  Grado o Sexo
nacimiento
Inicial 5
RODAS CASAS, Pedro DNI - 173593641 2023 :ﬁl“c;: 11/08/2017  Masculino X Va

Pre-inscripcion

Responsable (papa, mama o apoderado)

Documento™® -

Apellido paterno

Interesado (hijos)

Nimero de Documento * Solo un Apeliido

Apellido matemno Nombres

Afio de admision¥

Apellidos y Nombres

RODAS CASAS, Pedro

RODAS CASAS, Nicole

Grado de admisien

Documento

DNI - 17393641

DNI - 11150043

G Fecha nacimiento DD/...

- Sexo* -
El interesado no cumple con la
edad requerida para el grado
+ Agregar interesado

Fecha o

Grado o Sexo
nacimiento

Admision

11/08/2017  Masculino X V4

Primaria
Primer 13M10/2016  Femenino X Va

Grado

2023




Finalmente pulsar el botén “Guardar” para grabar toda la informacidn registrada:

Pre-inscripcion

Responsable (papa, mama o apoderado) Interesado (hijos)
Documento® - Ndmero de Documento * Solo un Apellido
Apellido paterno Apellido materno Nombres

- . - G Fecha nacimiento DD/...
Afio de admisions Grado de admisisn - Sexo* -
= El interesado no cumple con la

edad requerida para el grado

+ Agregar interesado
. o Fecha o
Apeliidos y Nombres Documento Admision Grado o Sexo
nacimiento
Inicial 5
RODAS CASAS, Pedro DNI - 17393641 2023 :ﬁl“f:: 11/08/2017  Masculino X 7
Primaria
RODAS CASAS, Nicole DNI - 11190043 2023 Primer 13/10/2016  Femenino X 7
Grado

Para enviar informacion pulsar el botén “Aceptar”:

?

¢ Esta seguro de enviar la informacion?




Pulsar el boton “OK”

Registrado correctamente

o e

Luego el sistema le mostrara un resumen de la informacidn registrada como: dato del postulante,

asi como, el enlace web al médulo registro de datos (Admisidn), usuario ( correo registrado) y clave
de acceso. También dicha informacién sera enviada al correo registrado.

Colegio Claretiano de Trujillo

Estimado RODAS GASPAR, Pedro

Usted se ha regisirado en el Proceso de Admisidn del Colegio para postular a su hijo(a)
RODAS CASAS, Pedro Inicial 5 Afios 2023
RODAS CASAS, Nicole Primaria Primer Grado 2023

ES MUY IMPORTANTE QUE LEA LAS INSTRUCCIONES QUE SE DETALLAN A CONTINUACION
Indicaciones sobre el proceso admision

Portal de /
Admision:

Usuariolrgasgar34@hotmai|.com (Todo en minsculas) |
Contrasefia]dSLCNIu1](Tener en cuenta mayusculas y

mindsculas)

{Recuerde que este dato es personal e intransferible)

Importante:

Anotar y guardar los datos de accesos (usuario y contrasena) generados, necesarios para ingresar al
siguiente médulo



ETAPA II: REGISTRO DE DATOS (ADMISION)

Después de haber realizado su registro en el médulo de pre-inscripcion y obtener sus
datos de acceso, ingresar al enlace web (Dato suministrado en secretaria del colegio):

Se mostrara la siguiente ventana de acceso:

P\

S, sieweb

Idioma [
Colegio =
Claretiano ¢ Ha olvidado su contrasefia ?

Trujillo

Ingresar el usuario y clave generado en la etapa | (mdédulo de pre-inscripcion).

Siguiendo el ejemplo anterior:

Idioma M

rgaspar34@hnotmail.com

."‘.—I-\.1.-;_-_;:-‘\._-_ -

R R

i Ha olvidado su contrasefia ?

Pulsar el botén “Aceptar” del mensaje que se muestra.



IMPORTANTE:
Agrad la Inf ion referente a los datos del padre, madre apoderado
(en caso de ser una tercera persona) e hijo(s), asi como subir los documentos requisitos
de admision (opcién Documentos). La opciones las podra encontrar en el mend izquierdo
de su pantalla en fondo azul

Cabe RESALTAR que esta inscripcidn no reserva la vacante del estudiante.

—

Luego seleccionar al postulante a registrar, en caso de tener mas de uno:

Documentos

(*) documento obligatorio

Interesado
Padre RODAS CASAS, Pedro

RODAS CASAS, Nicole

Madre

Apoderado

Hijos

Fotos

Documentos

Eventos

Luego debera registra los siguientes datos:



1. Registrar datos del padre:

Salo un Aeliido

Pedro

Salo un Aeliido
»

B
Padre
.
B recna nacimento oo
Domicilio actual.
Instruccdn f Educacion:
Nc. hd
Registrar datos de la madre:
«
Madre
g .
L
B3 Fecha nacimiento oo
Eventos. -
Domicilio actual.

 Inicio / Postulantes

Colegio Claretiano de Trujillo

&  Padre

Madre

(<]

Pedro

RODAS CASAS
Apoderado

2 B

Hijos = 11 de agosto de 2017

NG EE]  (s6lo registrar a los hermanos que no realizan el proceso de admision)

Fotos

|

Documentos

E B

Eventos

== 13 de octubre de 2016

Nicole
RODAS CASAS




Para ingresar datos del postulante pulsar el botén editar del hijo a registrar
/7

Pedro Nicole
RODAS CASAS RODAS CASAS

2 13 de octubre de 2016 &

a |]

= 11 de agosto de 2017

realizan el proceso de admision)

Aparecera la siguiente venta, en donde debe ingresar los datos solicitados:

jantes / Datos del postulanie

Datos del postulante

Documento e
ol - 173936: B Solo un Apellido
Apslido palema Apelido malemo tombres
RODAS CASAS Pedro
Ao de admisién Fa " Sero
23 8 Masculino
Nacionalidad * Lugar de nacimiento * Pais de nacimiento*
Vive con * M Responsable de pago *

Domicilio actual:

Direccién actual (Avenida / Pasaje / Jirdn / Calle / Manzana / Lote) * Urbanizacién * Distrito *

Teléfonos Colegio de procedencia

Religién Bautizo *

o <——

Para terminar, pulsar el botén “Guardar” y para retornar a la ventana anterior pulsar el botdn
“Volver”



5. Cargar o subir fotos de familia, padre, madre e hijos:

Colegio Claretiano de Trujillo

Padre

Madre Clic para cargar imagenes

Apoderado

2 B I

Hijos

[ ]

Fotos

Documentos

Eventos

[

Click Aqui para agregar archivos jpg
de menos de 1Mb

Click Aqui para agregar archivos jpg
de menos de 1Mb

Click Aqui para agregar archivos jpg
de menos de 1Mb

Click Aqui para agregar archivos jpg
de menos de 1Mb

Familia Papa Hijo Hijo

6. Subir o descargar-subir los documentos requisitos de admision, segtin sea el caso:

Primero se debe seleccionar al postulante:

f Inicio / Documentos

(*) documento obligatorio

Colegio Claretiano de Trujillo [SIGEIEEEEE
RODAS CASAS, Pedro

& Pade RODAS CASAS, Pedro

RODAS CASAS, Nicole

8 Made

Luego seleccionar el documento a subir:



- (*) documento obligatorio

Colegio Claretiano de Trujillo  [IEEEEEEE
RODAS CASAS, Pedro

Padre

Interesado

Madre
Postulante Acciones

Apoderado X
Ficha de Datos
e DNI-Postulante (%)
Fotos Acta (Partida) de Nacimiento (%)

Documentos Constancia de Matricula

Tarjeta de Control de Vacunas
Eventos

Hoja Informativa
Familia
DNI-Padre (*)
DNI-Madre (%)

Solicitud de Admision (*)

Partida de Bautismo del (la) Postulante (%)

+ o

Acciones

L

1

T ¥ @

Para subir un documento debemos seleccionar el icono
ventana:

|

luego aparecera la siguiente

Agregar Documento

Hacer clic para cargar

Click aqui para agregar archivos _pdf, .doc, .docx, jpg

Dar clic en lo zona indicada en la imagen anterior.




Se mostrara el explorador del sistema operativo, seleccionar el documento:

@ Abrir
« v o » Esteequipo » Documentos » admision v O
Organizar + MNueva carpeta
Mombre Fecha de modificacion Tipe Tamafic
3t Acceso rapido
@ DNI-postulante.pd 7, ) . Microsoft Edge P... 31 KB
@ OneDrive - Personal [ DNI-padre.pdf Microsoft Edge P... 29KB
I Ecte equipo @ DNI-madre. pdf Microsoft Edge P... 29 KB
i b (& Acta.pdf Microsoft Edge P... 26 KB
escargas
g @ Partida de Bautismo del.pdf Microsoft Edge P... 26 KB
@ P @ Heja Informativa.pdf Microsoft Edge P... 26 KB
I Escritorio [ Constancia de Conducta.pdf Microsoft Edge P... 26 KB
& Imagenes @ Constancia de No Adeude.pdf Microsoft Edge P... 26 KB
J’; Misica @ Boletas de Pago.pdf Microsoft Edge P... 2TKB

Una vez cargado el documento, seleccionar el botén “Guardar”

Agregar Documento

. \
1 1
I / i
1 1
1 1
1 1
: 31.5 KB :
1 ]
: DMI-postula. .. :
i i
1 1
1 1
: Eliminar :
i i
1 1

______________ J

Cargado el documento, observard que aparece los siguientes iconos:

L0

Para visualizar el documento subido

] Para eliminar el documento subido



/ Documentos
(*) documento obligatorio

Interesado

RODAS CASAS, Pedro

4

Interesado

Postulante Acciones

Ficha de Datos

foni-postuiante () 3
Acta (Partida) de Nacimiento (*) b o
Constancia de Matricula *
Tarjeta de Control de Vacunas b o
Partida de Bautismo del (la) Postulante (*) s
Hoja Informativa b s

DNI-Padre (%) *
DNI-Madre (*) *
Solicitud de Admision (*) b s ¥ @

Los documentos que primero tienen que ser descargados, luego llenados y posteriormente subidos

estdn representados por los iconos: * (Cargar) y #* (descargar)

Familia Acciones
DNI-Padre (*) T

DNI-Madre (¥) T

Constancia de No Adeudo t

Boletas de Pago - Declaracion Jurada (*) T
Documento(s) - Colegio T

Constancia de Ex Alumno t

Ficha de Inscripcion de Postulantes (*) t ¥ ©



Primero descargamos el formato:

DNI-Padre () )
DNI-Madre (7)  Clic para descargar

Constancia de No Adeudo

Boletas de Pago - Declaracion Jurada (%)
Documento(s) - Colegio

Constancia de Ex Alumno

Ficha de Inscripcion de Postulantes (*)

Y luego de llenar los datos solicitados, cargamos a la plataforma:

Familia Acciones
DNI-Padre (*) T

DNI-Madre (*) *

Constancia de No Adeudo  Clic para cargar L3

Boletas de Pago - Declaracion Jurada (%) b 3
Documento(s) - Colegio t

Constancia de Ex Alumno t

Ficha de Inscripcion de Postulantes (*) b s 3 ®

No olvidar cargar todos los documentos solicitados.



Para salir del mddulo, hacer clic en:

Espafiol (ES) «

Lin Apellido

Luego seleccionar la opcién “Salir”:

RODAS GASFAR, Pedro

Ln Apellido




